Mihaela I. Croitoru - Utilizarea calculatorului personal
Microsoft Excel

Fisa de lucru

4.3 Lucru cu foile de calcul

1. Deschideti fisierul ,,Calculator” din dosarul cu fise de lucru (arhiva cartii).
2. Salvati fisierul cu numele ,,Registrul2” in dosarul personal.

3. Redenumiti foaia de calcul Sheetl cu numele ,,Firma_Procesorul”.

4. Introduceti o noua foaie de calcul.

5. Mutati foaia de calcul ,,Firma_Procesorul” dupa foaia de calcul Sheet4.

6. Cautati in foaia de calcul ,,Firma Procesorul” cuvantul ,programator” si inlocuiti toate aparitiile acestuia cu ,,analist
programator”.

7. Introduceti un nou rand Inainte de Ilie Catélin si completati-1 cu Gavrild Angela.

|4 Popaovici Mihaela Bucuresti, sect.1, str. Mihai Eminescu, nr.31 1991 secretard 2000
I"s |_ Gavrila Angela  Bucuresti, sect. 6, str. Popa Nan, nr.12 1991 secretard 2000
6 Ilie Catilin  Bucuresti, sect.3, str.Calea Victoriei, nr.19 1991 sofer 1500

Introduceti o0 noud coloana cu textul Prima (2%) 1nainte de Salariu net.
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2 1 Spulber Maria Bucuresti, sect.3, str.Florilor, nr.9 1991 director general 4500

3 2 lordan Adrian Bucuresti, sect.2, str.lancu Jianu, nr.3 1991 director adjunct 4300

a4 Popovici Mihaela Bucuresti, sect.1, str. Mihai Eminescu, nr.31 1991 secretard 2000

5 Gavrila Angela  Bucuresti, sect. 6, str. Popa Nan, nr.12 1991 secretard 2000

6 e Catilin  Bucuresti, sect.3, str.Calea Victoriei, nr.19 1931 sofer 1500

7 Amariei lulian Bucuresti, sect.1, str. Mihai Eminescu, nr.14 1991 programator 3500

8 losif Cristina  Bucuresti, sect.4, B-dul Unirii, nr.1 1991 programator 3500

9 Cristea Mihaela Bucuresti, sect.4, str. Constantin Brancoveanu, nr.11 1991 programator 3500 =
10 Mardare lulia Bucuresti sect.1, str. Aerogarii, nr.27 1996 programator 3300

11 Bucurenciu Alina Bucuresti, sect.2, str. Primaverii, nr.2 1998 programator 3100

12 Vasilescu Marian  Bucuresti, sect. 5, str. Dumbrava, nr 22 2003 programator 3000

13 lorga Alin Bucuresti, sect. 6, str. Popas, nr.7 2008 programator 2800

14 Dragne Vasile Bucuresti, sect. 4, str. Viselor, nr.10 2011 programator 2600

15 Irimia Marian Bucuresti, sect. 2, str. lluziei, nr.33 2011 programator 2600
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8. Modificati inaltimea coloanelor astfel incat toate datele sa fie vizibile.

Inghetati capul de tabel astfel incat acesta sa fie vizibil pe toate paginile foii de calcul.
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9. Realizati urmatoarele formatari:

Margini: sus, jos — 1,5 cm, stdnga — 1,5 cm, dreapta — lcm,

Orientare — Vedere, hartie — A4.

Antet aliniat la centru, cu textul: S.C Procesorul, str. Viitorului, nr.18, sect.4, Bucuresti
Subsolul va contine numerotarea paginilor.

10. Salvati modificarile realizate. Registrul se va tipari in fisierul ,,Foaie de calcul” ce se va gasi in dosarul personal.



